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Kis Góbé elszámolási útmutató
A projekt lebonyolításának folyamatában:

· az SZKA és a Kis Góbé logójának/emblémájának megjelenítése

· megvásárolt eszközökön – fényképet is kérünk róla!
· mozgalmak, rendezvények, események népszerűsítése alkalmával használt üzenetközvetítő anyagokon (plakátokon, bannereken, szórólapokon, polókon, írószereken, mappákon) – fényképet is kérünk róla!
· nyomtatott vagy elektronikus újságokban, folyóiratokban, filmeken, fényképeken (fénymásolat ill. hivatkozás az www.szka.org honlapcímre)

· interjúk esetén (TV, rádió, újság) szóban említést tenni az SZKA-ról és a Kis Góbé-ról, ha engedik, megjelentetni az emblémát
· saját eszközökön (mappa, füzet, stb.), amely a pályázat időszakában készül, pályázati pénzből

· saját honlapon, saját kiadványokon (folyóirat, stb.)
· fényképek készítése a projekt megvalósításának folyamatairól (eszközök esetében: az eszközök használata közben)

· a projekttel kapcsolatos rendezvényekről írásbeli értesítést kérünk időben

· a pályázó köteles a leadott pályázati dokumentációban rögzített eszközökre, szolgáltatásokra költeni a pályázati összeget. Amennyiben egy eszköz vagy szolgáltatás ára a tervezett költséghez képest 10%-nál nagyobb értékben változik, a pályázó köteles az SZKA-tól írásos engedélyt kérjen annak megrendelésére, megvásárlására. Ugyanez a szabály érvényes akkor is, ha a pályázó más típusú eszköz/szolgáltatás beszerzését igényli, mint ami a pályázati adatlapban szerepel (költségtétel csere). 
A projekt elszámolásának elkészítésekor:

· tartalmi és pénzügyi beszámoló kitöltése (bélyegzővel ellátva és aláírva a civil szervezet jogos képviselője által)

· a kitöltött tartalmi és pénzügyi beszámolót elektronikus formában is el kell juttatni az SZKA-hoz, a köv. emailcímre: program@szka.org (doc és excel formátumban)
· minden pénzügyi aktán a szerződésben álló civil szervezet neve kell szerepeljen

· ezek az akták a szerződésben meghatározott időszakban legyenek keltezve

· számlák, nyugták, kasszaszalagok, átutalási bizonylatok, szerződések, megállapodások másolatainak egybegyűjtése és lefűzése

· az önrészt igazoló akták másolatainak összegyűjtése és lefűzése

· fényképek összegyűjtése (digitális formában)
· rövid (kb. 2-3 perces) beszámolói film készítése, amelyben a projekt hatását mutatják be, azt, hogy mi változott a civil szervezet vagy a célcsoport életében a pályázatnak köszönhetően.

A projekt elszámolásakor:

· az elszámolás határidejét a pályázó be kell tartsa (az SZKA nem fog emlékeztetőt küldeni). Az elszámolás késői leadásáért az SZKA megvonhatja a pályázótól a pályázási jogot egy évre, vagy hosszabb időre is.
· az elszámolási dokumentumokat és anyagokat (képek, videó) egyszerre kell leadni

Az elszámolással kapcsolatos kérdésekre készségesen válaszolok:
Péter Attila

0745-495392
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